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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 25001.011198/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 34

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 25001.011198/2025-34)

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos comuns relativos a execucao
da transferéncia dos acervos arquivisticos da Superintendéncia do Ministério da Saude no Rio de
Janeiro — SMSA-RJ, contemplando o prédio da sede e os depdsitos de Realengo e Bonsucesso, bem
como os acervos dos Hospitais Federais de Bonsucesso, Servidores do Estado, Cardoso Fontes,
Andarai, Ipanema e Lagoa, para o depdsito localizado em S&o Cristovao, conforme condic¢des,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar —
ETP n° 5/2026.

ITEM ESPECIFICACZ\O CATSER UNIDADE DE |[QUANTIDADE(VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO |[TOTAL
Servicos de mudanca CAIXA BOX 183.487 R$ 2,64 |R$485.676,71
consistentes na

transferéncia fisica de
acervos arquivisticos (ndo
contemplando tratamento
arquivistico), incluin
d o acondicionamento

(quando necessario),
1 unitizagao, carga,
transporte, descarga e 15407 CAIXA
apoio a alocacdo dos PADRAO 20 KG 1.000 R$ 7,15 R$ 7.150,00

documentos em estantes
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no depésito de Sdo
Cristévao (quando houver
estantes disponiveis).

1.1.1. Estimativas individualizadas do érgéo.

item

DESCRIGAO/ ESPECIF.

UNIDADE

DE

MEDIDA

Quantidade

total

SEDE DA SMSA

CAIXAS BOX (39x18x29,
9cm e/ou 36x14x25cm-C x
LxA)

10.000

GALPAO EM BONSUCESSO

CAIXAS BOX (39x18x29,
9cm e/ou 36x14x25cm-C x
LxA)

23.000

GALPAO EM REALENGO

CAIXAS BOX (39x18x29,
9cm e/ou 36x14x25cm-C x
LxA)

50.000

DOCUMENTAGAO RH (GALPAO EM BONSUCESSO e SEDE
DA SMSA)

CAIXAS BOX (39x18x29,
9cm e/ou 36x14x25cm-C x
LxA)

10.000

HOSPITAL FEDERAL DO ANDARAT

CAIXAS BOX (39x18x29,
9cm e/ou 36x14x25cm-C x
LxA)

4.208

HOSPITAL FEDERAL DE BONSUCESSO

CAIXAS BOX (39x18x29,
9cm e/ou 36x14x25cm-C x
LxA)

17.402

HOSPITAL FEDERAL CARDOSO FONTES

CAIXAS BOX (39x18x29,
9cm e/ou 36x14x25cm-C x
LxA)

7.164

HOSPITAL FEDERAL DOS SERVIDORES

CAIXAS BOX (39x18x29,
9cm e/ou 36x14x25cm-C x
LxA)

50.153

HOSPITAL FEDERAL DE IPANEMA

CAIXAS BOX (39x18x29,
9cm e/ou 36x14x25cm-C x
LxA)

3.773

10

HOSPITAL FEDERAL DA LAGOA

CAIXAS BOX (39x18x29,
9cm e/ou 36x14x25cm-C x
LxA)

3.487

11

SELOA (SEDE DA SMSA)

CAIXAS BOX (39x18x29,
9cm e/ou 36x14x25cm-C x
LxA)

4.300

12

MICROFILMES (DEPOSITO EM REALENGO)

CAIXA PADRAO 20 KG

1.000

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.
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Prazo de vigéncia

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do contrato, nos
termos do art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021, admitida a prorrogac¢do, na forma da legislacdo vigente, desde que
caracterizada a natureza continua do servico e comprovada a vantajosidade para a Administracao.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacéo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratac@o esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2026, conforme consta das informagbes
bésicas desse Termo de Referéncia.

2.3. A presente contratacdo fundamenta-se na Lei n° 14.133/2021, nos normativos infralegais aplicaveis, bem como
nos modelos padronizados da Advocacia-Geral da Unido — AGU (dezembro/2025).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucdo consiste na contratacéo integrada de servicos de acondicionamento (quando necessario), unitizacao,
carga, transporte, descarga e apoio a alocacéo dos documentos em estantes no depésito de Sao Cristévéo.

3.2. Nao integram o objeto quaisquer atividades de tratamento arquivistico, tais como higienizacdo, organizacéo,
catalogacéao, classificagdo, avaliacdo, digitalizacédo, indexagéo ou descarte de documentos.

3.3. Melhor detalhamento da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4. Sustentabilidade, Indicacao de Marca, Subcontratacao, Garantia e Vistoria
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, deverdo ser atendidos os
seguintes requisitos, baseados no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Utilizacao racional de materiais de acondicionamento, priorizando o reaproveitamento de caixas e embalagens
da Contratante, nas quais os documentos estdo atualmente acondicionados, sempre que possivel, desde que néo
comprometa a integridade dos documentos;

4.1.2. Adocdo de procedimentos que minimizem a geracdo de residuos solidos, com correta destinacdo
ambientalmente adequada dos materiais eventualmente descartados;
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4.1.3. Utilizacao de veiculos e equipamentos em condi¢des regulares de manutenc¢do, de modo a reduzir emissoes e
riscos ambientais durante a execu¢ao dos servicos.

Indicagdao de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica ao objeto, conforme Estudo Técnico Preliminar n® 5/2026.

Da vedacao de utilizacdo de marcal/produto na execucao do servico

4.3. Nao se aplica ao objeto, conforme Estudo Técnico Preliminar n® 5/2026.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao se aplica ao objeto, conforme Estudo Técnico Preliminar n° 5/2026.

Subcontratacdo

4.5. Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar n° 5/2026.

Vistoria

4.7. E facultativa a realizac&o de visitas técnicas nos locais de execucéo dos servicos;

Instalacao de escritério

4.8. Nao se aplica ao objeto, conforme Estudo Técnico Preliminar n® 5/2026.

Margem de Preferéncia

4.9. Nao se aplica ao objeto, conforme legislacéo vigente e Estudo Técnico Preliminar n® 5/2026.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5. MODELO DE EXECUQf\O DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: até 10 (dez) dias Uteis, contados da assinatura do contrato, ou em prazo
inferior, mediante emissdo de ordem de servigo pela Administragéo.

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho:

a) planejamento conjunto inicial entre Contratante e Contratada para definicdo da sequéncia de transferéncia dos
acervos;

b) acondicionamento dos documentos, quando necessario, em caixas apropriadas, conforme padrdes definidos no
item 1.1.1 deste Termo de Referéncia, preservando-se a organizacao légica existente;

¢) Unitizagcdo em paletes e identificacdo padronizada das caixas e unidades de transporte (paletes), conforme
orientacdes da fiscaliza¢do, com base na definicdo constante do Estudo Técnico Preliminar;

d) carga, transporte e descarga dos acervos, com utilizagdo de veiculos adequados (obrigatoriamente com o

compartimento destinado a carga totalmente fechado), com rastreador de deslocamento/rota e protegidos contra
intempéries. Nao sera admitido o compartilhamento do veiculo de carga para transporte de cargas de terceiros,

independentemente da quantidade. O veiculo utilizado para o transporte, apés ser carregado com os documentos da
Contratante devera seguir diretamente para o local de descarga (deposito de Séo Cristévao);

€) apoio a alocacao das caixas nas estantes existentes no depésito de destino, quando houver disponibilidade;

f) execucdo dos servicos de forma continua durante o periodo contratual, conforme cronograma aprovado pela
Administragéo.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servi¢os: o cronograma fisico de execuc¢do sera definido e aprovado pela
Administracdo apoés a assinatura do contrato, podendo ser ajustado conforme a disponibilidade dos locais de origem e
do deposito de destino.

5.1.4. As macro etapas de execucdo compreenderdo, de forma sequencial, o planejamento inicial, a transferéncia dos
acervos por unidade de origem e a conferéncia final dos servigos executados.

5.1.5. A execucdo dos servicos de transferéncia do acervo documental observard um cronograma fisico-financeiro
estruturado por etapas, de modo a garantir o planejamento, acompanhamento e controle da execucdo do servico,
bem como a compatibilidade entre 0 avanco fisico dos servigcos e os respectivos gastos financeiros.

5.1.6 Os pagamentos a Contratada ocorrerdo de forma proporcional a execucdo dos servicos, mediante a
comprovagdo do cumprimento das etapas previstas no cronograma, atestada pela fiscalizagdo do contrato,
observadas as condi¢des estabelecidas no instrumento contratual.

5.1.7 Eventuais ajustes no cronograma fisico-financeiro poderao ser realizados, desde que devidamente justificados,
previamente aprovados pela Administracdo e formalizados nos autos do processo, sem prejuizo do prazo total de
execucdo e do valor global do contrato, respeitada a legislacéo vigente.
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Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:

a) Sede da Superintendéncia do Ministério da Saude no Rio de Janeiro — SEMS/RJ;
b) Depdsitos de Realengo e Bonsucesso;

¢) Registro e controle dos quantitativos transferidos, segregados por locais de origem;
d) Depdsito de destino localizado em Sao Cristévao.

5.3. Os servicos serdo prestados, preferencialmente, em dias uUteis, de segunda a sexta-feira, no horario
compreendido entre 8h e 17h, podendo haver ajustes mediante prévia autorizacdo da Administracéo.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execucao contratual observara as rotinas abaixo descritas:

a) comunicacao prévia a fiscalizagcdo antes do inicio das atividades em cada unidade;
b) cumprimento das normas de seguranca do trabalho e de sigilo das informacdes;

C) registro e controle das unidades transferidas;

d) interrupcdo imediata dos servicos em caso de determinacao da fiscalizagéo.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo sempre que necessario, dentre os quais:

5.4.1. equipamentos, utensilios para unitizacéo e paletes para carga e descarga; e

5.4.2. veiculos adequados (obrigatoriamente com o compartimento destinado a carga totalmente fechado) para
transporte de acervos arquivisticos, com rastreador de deslocamento/rota e protegidos contra intempéries.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. volume estimado de aproximadamente 184.487 caixas de documentos;
5.5.2. multiplos locais de origem e um unico local de destino; e

5.5.3. necessidade de preservacao da integridade fisica, manutencao da légica atual de organizacéo/agrupamento
dos documentos e preservacao do sigilo dos dados e informacdes contidos nos documentos.

5.5.4. O manuseio da documentacgdo ocorrera nos limites necessarios para que seja realizado o armazenamento em
caixas, quando for o necessario, transferéncia para o novo local de armazenamento (depdsito de Sao Cristévao) e
colocacgéo nas estantes. Nao sera admitida a coleta, o armazenamento, a reproducéo e a divulgagdo de informacgdes
/dados contidos nos documentos objeto de transferéncia;

Disposicdes especificas para contratacdes integradas e semi-integradas
5.6. Nao se aplica ao objeto, conforme ETP n° 5/2026.
Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia dos servigcos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.8. N&o se aplica ao objeto, conforme ETP n° 5/2026.
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Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucgao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgado ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacédo, que contera informacgdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do
plano complementar de execugéo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servi¢os,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucéo do objeto contratado.

6.7. O Contratado nao necessitara manter preposto da empresa no local da execuc¢ao do objeto durante todo o
periodo, devendo, contudo, manter preposto disponivel e acessivel (inclusive por telefone e correio eletrénico)
durante a execucédo dos servicos e comparecer ao local sempre que convocado pela Contratante.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou a manutengéo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situa¢éo que demandar deciséo
ou adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva adogéo das providéncias cabiveis.

6.16. A fiscalizacdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. verificacdo da preservacao da integridade fisica das caixas/volumes e da manutencao da organizacao légica
indicada pela Contratante;

6.16.2. conferéncia da identificacéo, unitizacdo, carga, transporte e descarga, com registro das quantidades
efetivamente transferidas para fins de medi¢cdo e pagamento; e

6.16.3. verificacdo do cumprimento das obrigacdes de sigilo, confidencialidade e protecao de dados pessoais durante
toda a execucdao.

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.

6.18. As disposic¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢fes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.21. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.21.1. verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista da Contratada por meio do SICAF e/ou documentos
complementares quando cabivel, para fins de pagamento;

6.21.2. conferéncia da Nota Fiscal/Fatura e dos documentos de medicéo atestados pela fiscalizagdo técnica; e
6.21.3. registro das ocorréncias e apoio a instauracéo de procedimentos de responsabilizagdo quando necessario.

6.22. O Contratado € responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.23. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

Gestor do Contrato

6.24. Cabe ao gestor do contrato:

6.24.1. coordenar o acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato, mantendo atualizados os registros formais da
execucdo (ordens de servigo, ocorréncias, medigdes, alteracbes, apostilamentos e aditivos);

6.24.2. consolidar os registros realizados pelos fiscais e adotar/encaminhar as medidas necessarias quando
ultrapassarem sua competéncia;

6.24.3. acompanhar a manutencédo das condi¢c6es de habilitacdo da contratada para fins de empenho e pagamento,
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registrando riscos e impedimentos ao fluxo de liquidagéo;

6.24.4. emitir documento comprobatorio da avaliacéo realizada pela fiscalizacdo quanto ao cumprimento das
obrigac6es assumidas pelo Contratado, com mencédo ao desempenho e a eventuais penalidades;

6.24.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicacéo de sancdes, quando cabivel,

6.24.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e recomendacdes de aprimoramento; e

6.24.7. encaminhar a documentacao pertinente para a liquidacao e pagamento, com indicacao expressa de que a
Nota Fiscal/Fatura confere com a medi¢éo atestada pela fiscaliza¢éo técnica.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucado do objeto utilizara o disposto nesta secao.
7.2. O regime de execucédo adotado é empreitada por preco unitario.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico, ou os utilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A afericdo da execucgédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. quantidade de caixas efetivamente transferidas, conferidas e atestadas pela fiscalizacéo, por local de origem
e por periodo de faturamento;

7.4.2. Quantidade de caixas efetivamente substituidas pela Contratada, conferidas e atestadas pela fiscalizagdo, por
tipo/padrao de caixa (dimensao), por local de origem e por periodo de faturamento;

7.4.3. integridade fisica das caixas/volumes e auséncia de extravio, avaria ou violagdo, bem como preservacdo da
organizacgao légica atual adotada pela Contratante; e

7.4.4. conformidade da execu¢do com o modelo de execuc¢do estabelecido no Termo de Referéncia, incluindo rotinas
de acondicionamento (quando necessario), identificacdo de caixas (quando necessario), unitizacéo e identificacdo dos

paletes, carga, transporte, descarga e apoio a alocacdo dos documentos em estantes (quando disponiveis) no
deposito de destino.

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.5.1. N&o se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisoério, serd considerado como
conclusdao a comprovacao da execucdo dos servicos no periodo de faturamento, mediante: (i) relatério/planilha de
medicdo da Contratada com a quantidade de caixas transferidas por unidade de origem e de caixas efetivamente
substituidas/fornecidas pela Contratada por tipo/padrao de caixa (dimensao) e unidade de origem; (ii) comprovantes
de execucgao (checklists, registros de coleta/entrega, quando aplicavel); e (iii) conferéncia e validacéo pela fiscalizacéao.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servi¢os a que se refere a parcela a ser paga.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 19
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo mensal,
compreendendo as transferéncias efetivamente executadas no més de referéncia, atestadas pela fiscalizagao.

7.10. Ao final de cada periodo de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos, podendo resultar em glosa proporcional no valor a ser
pago, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo deverd verificar a regularidade necesséria a liquidacdo e ao pagamento, emitindo
relatdrio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a Ultima e/ou Unica medigdo até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizagdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias apontadas no recebimento provisorio.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.15.1. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais no cumprimento das obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mencao ao desempenho e a eventuais penalidades;

7.15.2. realizar a analise dos relatérios e da documentacao apresentada pela fiscaliza¢éo e, caso haja irregularidades
gue impecam a liquidagcéo e o pagamento, solicitar ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.15.3. emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados;

7.15.4. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao; e

7.15.5. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77
12022.
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7.20. Para fins de liquidagdo, o setor competente verificara a regularidade formal e fiscal, inclusive por consulta ao
SICAF, e a correspondéncia entre a Nota Fiscal/Fatura e a medi¢do atestada pela fiscalizacao.

Prazo e forma de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finaliza¢éo da liquidagéo
da despesa, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice IPCA/IBGE.

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
Antecipacao de pagamento

7.25. Nao sera permitida antecipacao de pagamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (PREENCHIDO)
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,
“g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infracdes descritas na alinea “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2. Suprimido, por néo haver exigéncia de garantia contratual nesta contratacéo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11de 19
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



8.2.4.3. Compensatoéria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infragdo descrita na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do
valor da contratacgao.

8.2.4.6. Multa compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita na alinea “d”, de 5% (cinco
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacdo, quando o atraso injustificado:

a) comprometer o cronograma global da transferéncia;

b) causar acimulo de acervo nas unidades de origem; ou

¢) impactar o funcionamento regular das unidades administrativas ou hospitalares envolvidas.

8.2.4.7. Multa compensatdria, para a infracdo descrita na alinea “a” (inexecuc¢dao parcial), de 5% (cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratacdo, graduada conforme a materialidade da falha, especialmente quando
configuradas as seguintes hipoteses especificas:

8.2.4.7.1. Falhas operacionais com impacto controlavel (5%)

a) atraso pontual em etapas intermediarias do cronograma que hao comprometa a continuidade do servigo publico
nem gere represamento do acervo;

b) inconsisténcias formais em relatérios, checklists ou planilhas de medicédo, sem prejuizo a conferéncia fisica do
acervo;

c) necessidade de retrabalho por erro de manutencéo da légica atual de organizacdo dos documentos adotada pela
Contratante ou de acondicionamento passiveis de corre¢do imediata, sem dano documental.

8.2.4.7.2. Falhas arquivisticas graves (7% a 10%)

a) extravio temporario de caixas/volumes, ainda que posteriormente localizados;

b) troca, mistura ou inversao de caixas/volumes entre fundos, séries, unidades de origem ou local de destino;

c) violacdo de lacres, embalagens ou invélucros, sem autorizagdo da fiscalizacao;

d) avarias relevantes em caixas/volumes decorrentes de manuseio inadequado, incluindo rasgos, molhamento,
esmagamento ou perda de identificacao;

e) falhas que impecam ou dificultem a rastreabilidade do acervo transferido.

8.2.4.7.3. Falhas criticas com risco institucional (10%)

a) extravio definitivo de caixas/volumes ou documentos;

b) perda da cadeia de custédia documental, entendida como a impossibilidade de comprovar origem, percurso e
destino do acervo;

c) acesso indevido, exposicdo ndo autorizada ou quebra de sigilo de dados e informagfes contidos nos documentos,
inclusive aqueles que contenham dados pessoais, sensiveis, restritos ou sigilosos, sem prejuizos das sangdes legais
cabiveis, nos termos da legislacéo aplicavel;

d) execucdo de procedimentos em desacordo com orientacfes expressas da fiscalizagdo que resulte em
comprometimento da integridade arquivistica.

8.3. A aplicacdo das sanc¢les previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado
da data de sua intimag&o.
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8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada administrativamente e/ou
judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacfes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sang¢fes serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées dos 6rgdos
de controle.

8.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contradit6rio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no CEIS e no
CNEP.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

8.15. Para fins de aplicagdo das sancdes previstas neste item, independera de demonstracao de dolo ou culpa a
constatacdo de extravio, violagdo, dano ou perda de rastreabilidade do acervo, bastando a comprovacdo do nexo
entre a falha e a execugao contratual, sem prejuizo do direito ao contraditério e a ampla defesa.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor ser& selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO
, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, na forma da Lei n° 14.133,
de 2021 e da regulamentacéo aplicivel.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global, por se tratar de servico com escopo
definido e entregas verificaveis, com execucado por etapas e por locais, conforme detalhamento constante no ETP n° 5
12026.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. O critério de aceitabilidade de precos serd o valor global estimado para a contratacao, devendo a proposta
abranger integralmente todas as obrigacfes necessérias a execucao do objeto, incluindo, no minimo: planejamento,
mobilizacdo, mao de obra, coordenacdo e supervisdo, materiais de acondicionamento e identificagdo, lacres,
etiquetagem, unitizacdo, paletizacdo quando aplicavel, equipamentos, EPIs, veiculos, carga/descarga, transporte,
conferéncia, rastreabilidade, relatorios, providéncias de seguranca e sigilo, tributos, encargos e demais custos diretos
e indiretos.

9.4. Para fins de avaliagdo de exequibilidade, o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar devera
apresentar, por meio eletrénico, planilha de composicao do preco global, com detalhamento por etapa e por local
, ho minimo contemplando:

a) Etapa 1 — Preparacdo/Unitizacdo/Acondicionamento Acondicionamento e Unitizacdo: os documentos serdo
colocados em caixas padréao (quando necessario), as caixas serdo lacradas com fita adesiva e colocadas em paletes).
Contagem e registro das caixas por paletes. Os paletes serdo lacrados com filme stretch e identificados, conforme
regras de execucao previstas no ETP n° 5/2026;

b) Etapa 2 — Coleta/Carregamento/Transporte/Descarregamento/Recebimento (incluindo conferéncia no recebimento
e registro de ocorréncia, quando houver), conforme regras de execucéao previstas no ETP n°® 5/2026;

c¢) Etapa 3 — Alocacao fisica dos documentos nas estantes (quando disponiveis) no local de destino. conforme regras
de execucdao previstas no ETP n° 5/2026;

d) custos e premissas relevantes (mao de obra por funcao, frota/veiculos, equipamentos de movimentacdo, materiais
e insumos essenciais), sem alterar o critério de julgamento, que permanece MENOR PRECO GLOBAL.

” o ou

9.5. Itens do modelo relativos a “obra/servico de engenharia”, “empreitada por prego unitario” e “custos unitarios
méximos de itens” ndo se aplicam ao objeto, conforme ETP n° 5/2026.

9.6. Iltens do modelo relativos a “servicos continuos com dedicacdo exclusiva de mao de obra”, “registro de precos”,
“paradigma de norma coletiva para custos minimos relevantes” e correlatos ndo se aplicam ao objeto, conforme
ETP n° 5/2026.

Exigéncias de habilitacao

9.7. Para fins de habilitacdo, o interessado devera comprovar os requisitos previstos no edital e neste Termo de
Referéncia, aplicando-se os itens padronizados do modelo AGU para habilitacdo juridica, fiscal/social/trabalhista e
econdmico-financeira.
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Qualificagado Técnica

9.8. O licitante devera apresentar declaragcao de que tomou conhecimento de todas as informagfes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo.

9.8.1. A declaragdo podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do interessado
acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacéo.

Qualificacdo Técnico-Operacional (Checklist objetivo)

9.9. O licitante deverd comprovar aptidao para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, por meio de atestados de capacidade técnica
emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

9.9.1. Para fins do item 9.9, serdo aceitos atestados que demonstrem que o licitante executou, satisfatoriamente,
servigo(s) contendo, ho minimo, os seguintes elementos (CHECKLIST):

| - Natureza do servico (obrigatorio):
a) transferéncia/movimentacao logistica de acervo arquivistico fisico com retirada em unidade(s) de origem e
entrega em local(is) de destino;

Il - Procedimentos operacionais (obrigatorios):

b) acondicionamento e unitizagdo (ex.: caixas/volumes/lotes/paletes), com identificagcdo e lacre ou mecanismo
equivalente de inviolabilidade;

c) carregamento, transporte e descarregamento com preservacao da integridade do acervo;

d) conferéncia no recebimento com registros minimos de confirmacéo de entrega e apontamento de ocorréncias,
guando houver;

lll - Controle e rastreabilidade (obrigatério):
e) comprovacao de que foi adotado controle de quantidade de caixas transferidas, unitizadas em paletes.

IV - Seguranca e sigilo (obrigatério):

f) comprovacgéo de adocao de procedimentos de seguranga e sigilo compativeis com a movimentacao de documentos
gue possam conter informacdes protegidas e/ou dados pessoais, inclusive controle de acesso a equipe e restricdo de
manuseio indevido, bem como, proibicdo de realizar registros fotograficos dos documentos ou de qualquer outro meio
de reproducédo dos documentos, dados e informacdes neles contidos;

9.9.2. Os atestados deverdao demonstrar capacidade operacional compativel com o objeto, admitindo-se o somatoério,
desde que o conjunto comprove quantitativo minimo equivalente a 30% (trinta por cento) do volume/quantitativos
estimados no ETP n° 5/2026.

9.9.3. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, diferentes atestados de servigcos
executados de forma concomitante, desde que, em conjunto, evidenciem capacidade operacional equivalente.

9.9.4. Os atestados poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante.

9.9.5. O licitante devera disponibilizar todas as informacdes necessarias a verificacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, dados de identificacdo do contratante emissor, periodo de
execucao, local de prestacao e, se necessario, copia do instrumento contratual que deu suporte a execucao.

Estrutura de apoio operacional

9.10. O licitante devera apresentar declaracdo de que possui ou instalara estrutura de apoio operacional no
Municipio do Rio de Janeiro/RJ, a ser comprovada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da
vigéncia do contrato, para fins de pronta resposta a ocorréncias, coordenacao logistica e atendimento as demandas
de fiscalizacgéo.
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Qualificacao Técnico-Profissional

9.11. Nao se aplica ao objeto, conforme ETP n° 5/2026.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, ¢ de R$ 492.826,71
(Quatrocentos e noventa e dois mil e oitocentos e vinte e seis reais e setenta e um centavos), conforme planilha de custos e
formacdo de precos elaborada pela Administracdo, a qual integra o processo administrativo, em conformidade com o
Estudo Técnico Preliminar n® 5/2026.

10.2. A estimativa de custos foi elaborada com base em pesquisa de precos realizada nos termos do art. 23 da Lei n°
14.133, de 2021, considerando contratacdes publicas similares, precos praticados pelo mercado e cotacdes obtidas
junto a fornecedores especializados, observados os principios da economicidade, razoabilidade e compatibilidade
com o objeto.

10.3. Na estimativa do valor da contratacao foram considerados o0s riscos inerentes a execucao do objeto, bem como
a adequada alocacao desses riscos entre Contratante e Contratado, conforme disposto na matriz de riscos constante
do instrumento contratual.

10.4. O valor estimado contempla todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao integral do objeto,
inclusive aqueles relativos a mao de obra, encargos sociais, tributos, seguros, transporte, logistica, equipamentos,
materiais, embalagens, identificacdo, seguro do acervo, deslocamentos, administracéo, lucro e quaisquer outras
despesas necessarias ao fiel cumprimento das obrigacdes contratuais.

10.5. N&o se trata de contratagcdo para Registro de Precos, razao pela qual ndo se aplicam as disposic¢des relativas a
atualizacéo, revisao ou repactuacao de precos previstas para atas de registro de precos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Aindicacdo da dotacao orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente.

12. DISPOSIQOES FINAIS
12.1. As informagfes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas

Rio de Janeiro, 27 de janeiro de 2026.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO 1
ANEXO I[A1]

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
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(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024[A2] )

1. FORMALIZACAO

1.1. O adjudicatario sera convocado para aceitar o instrumento equivalente (ex.: Nota de Empenho/Instrumento de
Contratagéo) no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado da convocacao, sob pena de decair do direito a contratacéo,
sem prejuizo das sancdes cabiveis.

1.2. O prazo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacao justificada e aceite da
Administragéo.

1.3. O aceite implica: (i) ciéncia de que o instrumento substitui o contrato, quando cabivel; (ii) vinculagdo a proposta e
as condi¢des do Aviso/Instrumento Convocatério e do Termo de Referéncia e anexos (Termo de Ciéncia e
Concordancia, se houver).

2. VIGENCIA

2.1. A vigéncia observard o prazo estabelecido no Termo de Referéncia, contado da data definida no instrumento
equivalente.

2.2. Caso 0 objeto ndo seja concluido no prazo por motivo ndo imputavel ao Contratante, a vigéncia podera ser
ajustada, observado o interesse publico e as regras da Lei n°® 14.133/2021.

2.3. Nao ha direito subjetivo da Contratada a prorrogacéo.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. Exigir o cumprimento integral das obrigacdes assumidas, conforme Termo de Referéncia e anexos.

3.2. Acompanhar e fiscalizar a execucéo, inclusive quanto a integridade do acervo, rastreabilidade, sigilo e
metodologia definida pela Contratante.

3.3. Notificar a Contratada sobre falhas/irregularidades, fixando prazo para corre¢éo.
3.4. Efetuar o pagamento conforme medi¢des/atesto e condigbes do Termo de Referéncia.
3.5. Aplicar san¢des quando cabiveis, assegurado contraditorio e ampla defesa.

4. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
4.1. Executar o servico de acondicionamento somente quando necessario, carga, transporte, descarga e apoio a
colocacdo em estantes, conforme orientacées da Contratante, preservando a légica de organizacéo do acervo.

4.2. Disponibilizar equipe treinada e os utensilios/equipamentos necessarios para execucao segura e eficiente.
4.3. Garantir sigilo, rastreabilidade e integridade fisica e informacional do acervo durante todo o processo.
4.4. E vedado coletar, armazenar, reproduzir ou divulgar informagdes/dados contidos nos documentos.

4.5. Responder por danos, extravios ou perdas eventualmente causados ao acervo, sem prejuizo de sancdes
administrativas e indenizacdes cabiveis.

4.6. Manter regularidade e condicdes de habilitacdo durante a execucéo, inclusive SICAF quando aplicavel.

5. LGPD E SIGILO

5.1. As partes deverdo observar a LGPD quanto a quaisquer dados pessoais acessados em razao da execugao, com
uso restrito a finalidade do contrato e vedado compartilhamento indevido.

5.2. A Contratada devera adotar controles de acesso, confidencialidade e rastreabilidade compativeis com o servico,
respondendo por incidentes decorrentes de culpa/dolo.

6. EXTINCAO

6.1. A contratacdo sera extinta com o cumprimento das obrigacdes.

6.2. Pode ser extinta por hipéteses legais (inadimplemento, interesse publico, etc.), observado o devido processo e a
Lei n® 14.133/2021.

7. CASOS OMISSOS
7.1. Aplicam-se a Lei n°® 14.133/2021 e demais normas federais pertinentes.
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8. ALTERACOES
8.1. AlteracOes observardo os arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, quando cabiveis.

9. FORO
9.1. Foro da Justica Federal — Sec¢do Judiciaria do Rio de Janeiro/RJ, salvo disposicéo especifica do 6rgao.

14. ANEXO II
ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........ccce...e. (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicoes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregéo
no........... /2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: De acordo

RICARDO RIZZO JUNIOR

Membro da comissdo de contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/03/2026 as 12:46:43.

Despacho: ok

RAFAEL SANTOS CLAUDINO

Membro da comissdo de contratagdo

tf Assinou eletronicamente em 03/03/2026 as 12:47:50.

Despacho: ok
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

GUILHERME EDUARDO FIGUEIREDO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 03/03/2026 as 15:20:32.
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